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~ZARZADZENIE NR 29/2018

DYREKTORA SZPITALA KLINICZNEGO
IM. Ks. ANNY MAZOWIECKIEJ W WARSZAWIE
Z DNIA 07 CZERWCA 2018 R.

W SPRAWIE PRZYJMOWANIA PRZEDS TAWICIELI KLIENTOW ZEWNETRZNYCH, KTORYCH
WIZYTY NIEZWIAZANE SA Z BEZPOSREDNIA REALIZACJA POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO LUB ZAWARCIEM UMOWY

Na podstawie § 13 ust. 1 Statutu Szpitala Klinicznego im. ks. Anny Mazowieckiej
w Warszawie oraz na podstawie art. 46.1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku
o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2018 r., poz. 160) w zwigzku z §13 Rozporzgdzenia
Ministra Zdrowia z dnia 21 listopada 2008 roku w sprawie reklamy produktéw
leczniczych (Dz. U. Nr 210, poz. 1327)

zarzgdzam, co nastepuje
§1
Z dniem 07 czerwca 2018 roku wprowadza sie do wiadomosci i stosowania
Procedure organizacji spotkan z przedstawicielami firm zewnetrznych zwigzanych
z branzg medyczng w Szpitalu Klinicznym im. ks. Anny Mazowieckiej w Warszawie,

stanowigcq zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

1. Zarzgdzenie dotyczy uregulowania zasad odbywania wizyt przez
przedstawicieli klientéw zewnetrznych, ktére nie sg zwigzane z bezposredniq
realizacjq postgpowan o udzielanie zamdwienia publicznego lub zawarciem
umowy.

2. Osoby zatrudnione w Szpitalu mogg odbywac spotkania z przedstawicielami
klientobw zewnetrznych, ktére nie sq zwigzane z bezposredniq realizacja
postepowan o udzelanie zamdwienia publicznego lub zawarciem umowy

na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam  kierownikom jednostek/komadrek
organizacyjnych oraz pracownikom Szpitala.
2. Nieprzestrzeganie przez pracownikdw Szpitala postanowien zarzqdzenia

skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscig dyscyplinarng.
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§4

Niniejsze zarzgdzenie podlega ogtoszeniu na stronie internetowej Szpitala pod

adresem: http://www.szpitalkarowa.pl.

§5
1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzgdzenie nr 25/2009 Dyrektora Szpitala z dnia 2 listopada 2009

roku.

Warszawa, dnia 07.06.2018r.
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Zatgcznik nr

Procedura organizacji spotkan
z przedstawicielami firm zewnetrznych zwigzanych z branzg medycznq

w Szpitalu Klinicznym im. ks. Anny Mazowieckiej w Warszawie

W ramach polityki antykorupcyjnej Dyrekcja Szpitala Klinicznego im. ks. Anny
Mazowieckiej w Warszawie, w celu zapewnienia przejrzystosci w kontaktach
z przedstawicielami firm zewnetrznych zwigzanych z branzg medyczng, wprowadza
nastepujgce zasady —organizaci spotkan dotyczgcych reklamy produktéw
i wyrobéw medycznych:

1. Definicje:
Spotkanie - wizyta przedstawiciela firmy zewnetrznej polegajgca na spotkaniu
na terenie Szpitala z pracownikami fego Szpitala,

Przedstawiciel firmy zewnetrznej (klient zewnetrzny) - osoba fizyczna, osoba prawnad

lub jednostka organizacyjna nie bedgca organem administracii publicznej, ktérego

wizyta nie wynika bezposrednio z postepowania O udzielenie zamdwienia

publicznego lub nie jest bezposrednio zwigzana z zawarciem umowy.

2. Opis postepowania:

1) Klient zewnetrzny zainteresowany odbyciem spotkania z pracownikiem Szpitala
przesyta do Sekretariatu Dyrektora Szpitala drogqg mailowg na adres:

sekretariat@szpitalkarowa.pl lub za pomocq faksu (22 59 66 474), najpoInie]

na 2 dni robocze przed datg planowanego spotkania podanie, ktére stanowi
zatgcznik nr 1 do Procedury. Podanie, ktére nie zostato ztozone w formie ww.
zatgcznika powinno zawieraé w szczegodInosci:
a) nazwe firmy,
b) imie i nazwisko przedstawiciela firmy zewnetrznej,
c) imie i nazwisko, stanowisko i jednostke/komorke organizacyjng pracownika,
7 ktérym ma sie odby¢ spotkanie,
d) informacje dotyczaca spotkania,
e) proponowang dafe i godzine spotkania.

2) Igode na spotkanie z klientem zewnetrznym wydaje Dyrektor Szpitala lub jego
Zastepcy. Uzyskanie zgody Dyrektora Szpitala na spotkanie Kierownikéw Klinik

7 klientem zewnetrznym nie jest wymagane.
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3) Sekretariat Dyrektora powiadamia klienta zewnetrznego w przypadku braku

zgody na spotkanie.

4) Sekretariat Dyrektora Szpitala prowadz kalendarz spotkan pracownikéw Szpitala
z klientami zewnetrznymi. Odrebny kalendarz spotkan prowadzq Sekretariaty
Kierownikow Klinik.

5) Organizacyjnie spotkania z klientami zewnetrznymi przeprowadza sie:

a) po upewnieniu sig, ze zostata wyrazona zgoda na odbycie spotkania,

b) poza godzinami pracy pracownikéw Szpitala,

c) w taki sposdb, by nie utrudniaty organizacii pracy,

d) wytgcznie w  sali wyktadowej/konferencyjnej po  wczesniejszym
sarezerwowaniu terminu i dokonaniu optaty. Cennik wynajmu sal stanowi
zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 12/2016 Dyrektora Szpitala. Wyjagtek stanowiq
przypadki, w ktérych z uwagi na specyfike, spotkanie musi odbyC sie
bezposrednio w jednostce/komdrce organizacyjnej Szpitala.

3. W celu przestrzegania polityki antykorupcyjnej klient zewnetrzny podpisuje
oéwiadczenie, ze zapoznat sie z jej trescig. Oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2
do Procedury. Sekretariat Dyrektora Szpitala dotgcza oswiadczenie do wniosku

o udzielenie zgody na spotkanie i przechowuije je przez okres 5lat.
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Zatqcznik nr 1 do Procedury organizacii spotkan

z przedstawicielami firm zewnetrznych zwiqzanych z branzg medyczng
w Szpitalu Klinicznym im. ks. Anny Mazowieckiej w Warszawie

stanowigcq Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 29/2018 Dyrektora Szpitala

Warszawa, dnia r.

Nazwa i/lub imie i nazwisko

Ulica/ nr lokalu

Kod pocztowy, miejscowos¢

Nr telefonu

NIP
Mgr Ewa Piotrowska

Dyrektor Szpitala Klinicznego
im. ks. Anny Mazowieckiej
ul. Karowa 2

00-315 Warszawa

Zwracam sie z prosbg o odpfatne wynajgcie sali wyktadowej/konferencyjnej w celu

przeprowadzenia prezentacji dla

na temat

w dniu , liczba godzin

Zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw wynajecia sali wyktadowej/konferencyjnej zgodnie
z cennikiem, ktéry stanowi zafacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 12/2016 Dyrektora Szpitala z dnia 20 kwietnia
2016 roku w sprawie ustalenia cen $wiadczen za ustugi odpfatne. Termin pfatnosci 14 dni od daty
wystawienia faktury.

O¢wiadczam, ze biore odpowiedzialnos¢ materialng za zniszczenia wynikte w tym czasie,
aw przypadku ich stwierdzenia pokryjg koszty. Zobowigzuje sie réwniez do pozostawienia wynajetego

pomieszczenia w stanie niepogorszonym (sprzatanie).

Podpis uprawnionej osoby do reprezentowania firmy
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Zatgcznik nr 2 do Procedury organizacii spotkan

z przedstawicielami firm zewnetrznych zwigzanych z branzg medyczng
w Szpitalu Klinicznym im. ks. Anny Mazowieckiej w Warszawie

stanowiqcq Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 29/2018 Dyrektora Szpitala

Warszawd, dn. ....eeeeevinnnns

OSWIADCIZENIE

Niniejszym oéwiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z tresciq
Procedury organizacji spotkan z przedstawicielami firm zewnetrznych
zwigzanych z branzg medyczng w Szpitalu  Klinicznym im. ks. Anny
Mazowieckiej w Warszawie oraz z Politykg antykorupcyjna, stanowigcq

zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 28/2018 Dyrektora Szpitala.
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